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APRESENTACAO

A Faculdade de Ciéncias Sociais de Guarantd do Norte - FCSGN, mantida pela
Unido das Faculdades de Alta Floresta - UNIFLOR, com limite territorial circunscrito
no municipio de Guaranta do Norte, Estado de Mato Grosso, rege-se pela legislacao
do Ensino Superior e pelos regulamentos internos.

O presente manual surge da necessidade de se normatizar os procedimentos junto
ao Corpo Docente da Instituicdo, bem como de sensibiliza-lo sobre seus direitos e
deveres.

A FCSGN, tem como missédo proporcionar condi¢cdes para que os graduandos se
habilitem ao exercicio profissional pleno, universal e continuo nas atividades
educacionais e de negocios, respeitando a legislacao vigente e executando o papel
metodolégico e pedagogico de pesquisar, estimulando a criacdo cultural e o
desenvolvimento do espirito cientifico e do pensamento reflexivo dentro de uma
visdo empreendedora.

Objetivos

| - buscar permanentemente a qualidade de ensino, na introdu¢cdo ao universo da
pesquisa e na extensao dentro dos padrdes éticos e filosdficos ;

Il — formar profissionais empreendedores através do ensino, que possam provocar
mudancas e atuar como gestores de sistemas organizacionais participando do
desenvolvimento da sociedade brasileira;

[l — promover a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos,
comunicando o saber através do ensino, de publicacdes ou de outras formas de
comunicacao, relacionadas com as disciplinas e os objetivos de seus cursos, além
de outros de interesse da comunidade;

IV — estar comprometido com a comunidade e seu desenvolvimento através de
servicos especializados e parcerias, compartilhando trabalho e ensino, em uma
relacdo de reciprocidade;

V — realizar a extensdo, aberta a participacdo da populacdo, para divulgar as
conquistas e beneficios gerados na instituicdo resultantes da criacdo cultural e da
pesquisa e tecnoldgica;

VI — estimular o conhecimento dos problemas internacionais do mundo presente, em
particular os nacionais e regionais, introduzindo a compreensdo dos direitos e
deveres da pessoa humana, do cidadao, do Estado, da familia e dos demais grupos
gue compdem a comunidade.
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AS ATIVIDADES DOCENTES
No ambito da FCSGN, sao atividades do magistério:

I. as que, pertinentes ao sistema indissociavel de ensino, estudo, planejamento,
pesquisa e extensdo, sejam imprescindiveis a producdo do conhecimento e a
transmissdo do saber e da cultura;

Il. as inerentes & administragcéo da instituicdo, exercidas pelos professores.

ATRIBUICOES E DEVERES DO CORPO DOCENTE

-Elaborar o(s) plano(s) de ensino de sua(s) disciplina(s) com respectivo(s)
programa(s), com base nas ementas e bibliografias previstas no PPC, submetendo-
o(s) a aprovacao da coordenacdo de cada curso, no prazo maximo de 05 (dias) dias
apos o inicio do periodo letivo, entregar assinado pelo lider de turma apés 30 dias
do inicio da aulas;

- participar efetivamente das reunifes colegiadas, sendo registradas as faltas sem
justificativa e lancadas no controle de frequéncia;

- cumprir rigorosamente os horarios das aulas na sua integralidade, obedecendo a
carga horaria prevista para a disciplina, podendo usufruir de, no maximo, 10 minutos
de tolerancia;

-executar, dentro dos prazos estabelecidos, o plano de ensino sob sua
responsabilidade, orientando, dirigindo e ministrando o ensino da(s) disciplina(s),
tendo em vista cumprir integralmente o(s) correspondente(s) programas(s) e
carga(s) horaria(s);

-registrar e controlar a frequéncia dos alunos matriculados em sua(s) disciplina(s);
-registrar no diario virtual, a matéria lecionada;

-verificar o aproveitamento dos alunos e julgar os resultados apresentados a cada
bimestre e levar para o colegiado do curso tomar providéncias em relacdo aqueles
gue nédo alcancaram a aprendizagem determinada como ideal;

- tomar parte nos trabalhos de exames ou provas e em outros para os quais for
designado;

-ministrar as aulas de reposi¢cdo previstas no calendario académico, cumprindo 0s
dias letivos previstos em lei;

-elaborar e executar projetos de pesquisa e as atividades de extensao, conforme
determinacdes da coordenacéo de cada curso;

- exercer cargos que |Ihe forem atribuidos, objetivando melhoria do ensino;

- participar de trabalhos e reunibes dos 6rgéos colegiados a que pertencer, bem
como de comissdes para as quais for designado;

- cumprir e fazer cumprir no que for de sua competéncia, no regimento e as normas
emanadas dos 6rgdos executivos e colegiados;

- exercer outras atribuicbes que forem previstas em lei e neste manual;
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DOS DIREITOS DO CORPO DOCENTE
Além dos previstos na legislacdo vigente, sao direitos do professor:

ser votado como representante de sua classe junto aos 6rgaos colegiados;
participar dos 6rgaos colegiados, nos termos do regimento Interno;
usufruir dos beneficios que possam ser concedidos, conforme o regimento;
gozar férias regulamentares, segundo calendario escolar aprovado;

DO ANO E SEMESTRE LETIVOS

O ano letivo regular no regime anual independe do ano civil e abrange, no
minimo, 200 (duzentos)dias de trabalho académico efetivo, excluido o tempo
reservado aos exames finais, quando houver.

Os professores terdo que cumprir sua carga horaria, incluindo os dias de
reposicao que,prioritariamente, serdo no sabado, conforme legislacdo vigente.

REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Conforme regimento interno, os membros do Corpo Docente estédo sujeitos as
seguintes penalidades disciplinares:

| — adverténcia oral e sigilosa por:
a) inobservancia as normas estabelecidas pela Faculdade; ou
b) faltas reiteradas as aulas e atividades de sua disciplina;

Il — suspenséo, com perda de vencimentos, por:

a) reincidéncia, apos repreensdo por escrito, nas faltas previstas nas alineas “a” e
“b” doinciso I; ou

b) ndo cumprimento, sem motivo justo, do programa ou carga horaria de disciplina a
seu cargo; ou

c) demissao por reincidéncia na falta prevista na alinea “b” do inciso Il, configurando-
se esta, como abandono de emprego na forma da Lei.

Sao competentes para aplicacdo das penalidades:

| — de adverténcia, o Coordenador de curso;

Il — de repreenséo e de suspenséo, o Diretor; e

IIl — de demissao, a Mantenedora, por proposta do Diretor

PLANO DE CURSO - NECESSIDADE E IMPORTANCIA:

O plano de Curso, decorrente do ementéario constante no PPC de cada curso, é de
responsabilidade do professor, sua confec¢édo e envio a Coordenacéo 05 dias antes
do inicio das aulas para sua validacdo. Tal documento, solicitados em modelo
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padrdo previamente fornecido pela Coordenacdo e sera devolvida para serem
assinadas pelos lideres de turma.

DISCIPLINAS COM EMENTAS E CARGA HORARIA

Toda disciplina constante na Matriz Curricular e PPC de cada curso tem sua
relevancia como parte integrante das proposicoes e desafios na construcdo de
conhecimento de cada curso, tem sua ementa e carga horéaria definida, em franca
interacdo e cumprimento de tais diretrizes, devera, portanto, ser cumprida.

DIARIO E CONTROLE DE FREQUENCIA

Tendo em vista que o registro diario docente da FCSGN ndo se da via
documentacdo e registro manuscritos e sim no portal da instituicAo no endereco
eletronico www.faculdadeuniflor.edu.br > Servigos > Portal do Professor > login >
senha, é dever do professor o registro, periodicamente, dos conteudos, atividades
desenvolvidas e frequéncia dos académicos. Os lancamentos estardo disponiveis
nos diarios virtuais assim que a secretaria cadastrar os professores.

A lista de assinatura pode servir como documento de registro da frequéncia
do académico. No entanto, ndo exime o professor do lancamento no portal.

Decorrido cada processo avaliativo € dever do professor lancar as notas
alcancadas pelo académico, no prazo maximo de 05 dias, e realizar a devolucdo das
atividades e avaliacoes.

Portal Académico

O portal académico propicia maior interacao entre a comunidade académica e
administrativa. E no portal que os professores lancam as notas e faltas dos alunos,
também, podem inserir os conteldos ministrados em sala de aula. Pelo portal é
possivel acompanhar o desempenho académico do aluno, receber informacgdes da
Secretaria. Site: www.faculdadeuniflor.edu.br > Servigcos> Portal do Professor>
Login>Senha.

PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

A solicitacdo de materiais e equipamentos necessarios ao desenvolvimento
de atividades docentes inerentes ao processo ensino aprendizagem, se dara
formalmente, através de requerimento, em tempo hdabil (07dias, no minimo) e
suficiente para cotagéo e aquisigao.

O requerimento deverd ser realizado em formulario préprio que devera
realizada na secretaria caso seja solicitado equipamentos e materiais com
coordenador de cada curso.
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UTILIZACAO DE LABORATORIO DE INFORMATICA E OUTROS AMBIENTES

A utilizacdo do laboratério pelos discentes serdo necessariamente apenas
acompanhados de docentes ou responsavel do corpo administrativo da instituicdo.
Conforme Regulamento do laboratério de informatica, professores ou
responsavel deverdo entregar o laboratorio nas mesmas condi¢cdes que receberam.
Cabendo ao técnico responsavel a verificacdo do cumprimento das normas.
Em caso de ndo cumprimento, o técnico devera informar a Direcao.

AVALIACAO DE APRENDIZAGEM

Deve-se perceber a avaliagdo como um processo continuo, que tem inicio
desde o primeiro dia de aula. Além disso, exige ferramentas diversificadas, aplicadas
de modo sistematico, para avaliar o desempenho do educando e do educador, na
tarefa de ensinar e aprender.

A avaliacdo por disciplina abrange, simultaneamente, os aspectos de
freqiéncia e de aproveitamento. Em cada bimestre, recomenda-se que sejam
atribuidas duas notas aos alunos:

e A primeira, que varia de 0 (zero) a 10,0 (dez), corresponde a trabalhos,
seminarios etc.

e A segunda, que também varia de 0 (zero) a 10,0 (dez), corresponde a prova
do bimestre, a ser realizada de acordo com o calendario académico.

e A média aritmética simples dessas duas notas corresponde a nota do
bimestre.

e A aplicacdo da avaliacdo sera definida a data de acordo com calendério
académico e nao pode ser alterada sem autorizacdo do coordenador de cada
curso.

Aprovacao:

Em cada disciplina, o aproveitamento do aluno sera verificado por meio das notas
obtidas por eles e registradas no Diario de Classe pelo professor, conforme os
seguintes critérios:

a) Se a média aritmética simples das notas das duas unidades for igual ou superior
a 7,0 (sete), e a frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento), o
aluno sera APROVADO por MEDIA, em cada disciplina;

b) Se essa média aritmética simples for igual ou superior a 4,0 (quatro) e menor
que 7,0 (sete), e a frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por
cento), entdo o aluno devera se submeter ao exame final.

c) Sera considerado APROVADO o aluno que obtiver, no resultado final, por
disciplina, ap6s os célculos, nota igual ou superior a 5,0 (cinco).

Reprovacgéo:
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a) Considera-se reprovado por falta, independente das notas obtidas, o aluno
que ndo obtiver o minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de participagdo em
cada disciplina.

b) O aluno que, na média aritmética simples das notas das duas unidades, obtiver
nota inferior a 4,0 (quatro) serA REPROVADO, sem direito ao exame final.

c) Sera reprovado por nota o aluno que nao obtiver, no resultado ap6s o exame
final, por disciplina, apés os célculos, nota igual ou superior a 5,0 (cinco).

Observagoes:

e O aluno reprovado, por frequéncia ou por nota, repetira a(s) disciplina(s) no
periodo de férias ou no préximo semestre, ficando sujeito, na repeténcia, as
mesmas normas relativas a frequéncia e ao aproveitamento.

e O aluno com trés disciplinas reprovadas, ndo avancara o proximo semestre.

AUSENCIA AS ATIVIDADES ACADEMICAS

Quanto a frequéncia, a FCSGN, docentes e discentes devem considerar as
seguintes observacdes:

DOCENTES:

A presenca dos docentes na FCSGN é acompanhada pela coordenacdo de
cada curso diariamente. A falta de registro no ponto eletrénico , que estara em poder
do auxiliar financeiro mesmo tendo ocorrido a aula, acarretara falta aos docentes e
implicara em desconto no salario.

Caso necessite faltar, o docente solicita ao coordenador: "Requerimento
padrdo para solicitacdo de permissao para tratar de interesse particular”, para
gue o mesmo encaminhe a Direcdo Geral.

DISCENTES:

- A frequiéncia minima exigida é de 75% da carga horaria de cada disciplina, sendo:
disciplinas com Carga Horaria de 30 horas = 8 faltas = 4 dias; disciplinas com CH de
60 horas = 15 faltas = 8 dias.

- Aos alunos convocados para prestar servico militar obrigatério, para atender a
justica eleitoral, para integrar o conselho de sentenca do Tribunal do Juri, gestantes,
portadores de doencas infecto-contagiosas.E assegurado Tratamento Escolar
Excepcional, conforme a legislagdo em vigor, as normas do Regimento Interno da
UNIFLOR e outras aprovadas pelo Conselho Académico. Os demais casos néao
tém amparo legal para abono de faltas.

Das Atividades Complementares

e Atividades Complementares dos Cursos de Graduag¢édo da FCSGN
Sao praticas de carater académico, cientifico e cultural que promovem o
envolvimento dos alunos em atividades complementares ao desenvolvimento
da matriz curricular, contribuindo com a formacéao profissional, na medida em
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gue se fundamentam em elementos e vivéncias que dizem respeito a
realidade de cada aluno e promovem seu acesso aos bens culturais.

e Objetivos: proporcionar experiéncias de autonomia e promover o contato
com meios e recursos diversificados, orientados para contribuirem com a
formacéo profissional.

e Programacéo das atividades: As atividades deveréo ser validadas, mediante
registro em ficha apropriada, sendo este procedimento de responsabilidade
do aluno, além do comprovante de participagdo em eventos ou atividades
realizadas fora da FCSGN. As atividades devem ser discriminadas quanto ao
conteldo e data, havendo distribuicdo diferenciada do numero de horas,
conforme tabela de equivaléncia.

Avaliacdo: O aluno devera guardar seus registros em pasta apropriada, até
a data em que for orientado a apresenta-la, com o cumprimento das horas
previstas, para efeitos de aprovacéo nesta disciplina, sem a qual ndo havera
colacéo de grau.

PROCEDIMENTOS COM AS PROVAS

As Provas séos os registros formais do desempenho do aluno. A FCSGN se
responsabiliza em reproduzir-las e devera ser enviadas diretamente ao e-mail dos
coordenadores:

e Administracdo: administracao@faculdadeuniflor.edu.br;
e Ciéncias contabeis: contabilidade@faculdadeuniflor.edu.br;
e Letras e Pedagogia: pedagogia@faculdadeuniflor.edu.

A duracdo da prova, respeitada a particularidade da disciplinas, tera seu
tempo estipulado pelo professor, antes do inicio dela. Elas sdo preparadas s&o
preparadas por disciplina e devem atender as seguintes recomendacdes:

e O professor enviara as provas para 0s coordenadores 1 semana antes
da data definida " periodo de avaliagdes";

e O prazo acima estipulado, visa considerando o grande numero de
provas a serem copiadas, o melhor aproveitamento do equipamento e
pessoal, bem como a garantia de maior sigilo nas avaliacoes;

e O académico que ndo constar na lista de avaliagdo, devera ser
orientado, pelos professores, a procurar a secretaria para verificacao
da sua situacao académica. Somente ap0s autorizacdo da secretaria, 0
académico podera realizar a avaliagéo;

e A elaboracao da avaliacdo devera constar de no maximo 3 laudas;

e Na data marcada para a avaliacdo o Docente deve retirar as avaliacdes
na coordenacdo, aplica-las, corrigi-las e divulgar o resultado aos
académicos, num prazo maximo de 05 (cinco) dias.
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DIVULGACAO DO RESULTADO DAS PROVAS

e As provas devem ser respondidas, preenchidas e corrigidas a caneta;

e As provas ndo podem ser rasuradas;

¢ No caso de alteracéo de registro, a rubrica do Docente deve ser registrada ao
lado da alteracéo;

e Em hipotese alguma o Docente esta autorizado a expor ou falar o resultado a
outra pessoa, salvo consentimento da secretaria;

e Com excecéao das Provas Finais, as demais devem ser devolvidas aos alunos;

XEROX
Somente serdo fornecidas para as questdes de provas.
DA REVISAO DE PROVA

A Revisdo de Prova é ato administrativo de carater recursal que visa elucidar
supostas falhas de correcdo nas avaliacdes. Do ponto de vista formal serve para
revisar a nota atribuida, entretanto, considerando a visdo pedagdgica do ato, €
oportunidade para que o aluno tome ciéncia das possiveis falhas que cometeu e
assimile os contetdos com o reconhecimento dos erros mediante esclarecimento do
Professor, portanto, € de fundamental importancia que a Revisdo de Prova seja
realizada na presenca do aluno.

A coordenacédo, dentro da disponibilidade do Professor, marcara dia e hora
para realizacdo da Revisdo de Prova e comunicara previamente ao aluno, caso o
aluno ndo compareca, a Revisdo ndo deixara de ser realizada, nesse caso,
entender-se-4 a falta como demonstracdo de desinteresse por parte do aluno,
restando-lhe, caso ainda nédo satisfeito, o pedido de Banca Examinadora. Obs. A
nota apds a revisdo ndo pode ser inferior a primeira.

DAS FERIAS DO PROFESSOR E DO RECESSO ESCOLAR

O Professor, na condicdo de membro de categoria funcional, tem direito a
trinta dias de férias anuais. A Faculdade, por n&o ter uma definicdo local da
categoria sobre essa matéria, utiliza preferencialmente o més de janeiro para a
concessao de férias, o0 més de julho, apesar de ndo haver ministério de aulas, é
apenas considerado recesso escolar, sem, contudo, isentar o docente das atividades
na faculdade. A convocacédo dos docentes para reunides, seminarios, palestras ou
similares, dentro da Instituicdo e nos horéarios convencionais de trabalho observados
até o més de junho anterior ao recesso, é prerrogativa irrefutavel da Faculdade. O
fato da ndo convocacédo dos Docentes no aludido periodo constitui-se ato de mera
liberalidade por parte da Instituicdo.

DO HORARIO DE AULA
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O horario de aula da FCSGN é no turno da noite: a primeira aula comeca as
19:00h. e, como é geminada de duas em duas, termina as 20:40h; a segunda aula
inicia as 20:50h e termina as 22:10h. A tolerancia para atrasos em sala de aula é
convencionada, “SE E SOMENTE SE” para chegada no primeiro horario, em 15
(quinze minutos), levando-se em conta a peculiar condicdo do nosso alunado que
em sua maioria sai do trabalho as 18:00h. passando esse horario o mesmo ficara
com falta na primeira aula.

RECOMENDACOES GERAIS

1. No primeiro dia de aula, é necessario apresentar o plano de ensino aos alunos e
discorrer sobre o conteudo a ser desenvolvido, as fontes de consulta e os
procedimentos adotados relativos as faltas, bem como o sistema de notas, trabalhos,
provas e carga horaria das disciplinas. Deixar claro o processo de avaliacdo, bem
como os instrumentos a serem utilizados.

2. As ementas das disciplinas devem ser idénticas a apresentada no Projeto
Pedagogico do Curso e o plano de ensino completo deve ser aprovado pelo
Coordenador do Curso.

3. Quando o aluno apresentar dificuldades, sugerir leituras complementares e,
guando for o caso, encaminha-lo ao PADI - Programa de Atendimento ao Discente.

4. A avaliacdo do desempenho escolar, parte integrante do processo ensino
aprendizagem, é feita por disciplina e incide sobre a freqiéncia e o aproveitamento
escolar. A avaliacdo nas disciplinas sera obtida através de provas, trabalhos e
seminarios, dentre outros, bem como pela participacdo, conduta, maturidade e
interesse demonstrado pelo aluno durante as aulas e demais atividades, a critério do
professor e em conformidade com o respectivo plano de ensino.

5.No "periodo de avaliagdo" devera ser avaliado o aluno, através de provas e nao
sendo permitido apresentacao de trabalhos, seminarios ou outro tipo de avaliacao.

6. O professor deverd estar atento a todas as solicitagbes da Secretaria Académica
e cumprir oS prazos para a entrega de notas, trabalhos de compensacdo de
auséncia ou outras solicitagdes que surgirem durante o semestre letivo, para o bom
desempenho e organizacéo dos trabalhos.

7. Ressaltar sempre ao aluno a importancia de tomar conhecimento do Manual
Académico, mesmo aos veteranos.

8. Os comunicados aos professores serdo afixados no quadro de avisos na sala dos
professores, no diario de classe, e-mail e Portal.

9. Nao permitir a entrada / permanéncia de alunos na sala dos professores.



A
’pc"v i
!

%
[
Y
=

2
X
=

Faculdade de Ciéncias Sociais de Guarantd do Norte-UNIFLOR
mantida pela Unido das Faculdade de Alta Floresta-Uniflor
Rua Jequitiba, 40 Jd Aeroporto — Caixa Postal n.° 02 — Fone: (66) 3552-1965
CEP 78.520-000 - Guaranta do Norte-MT

10. Nao juntar turma e nem trocar aulas com outros professores sem 0 prévio
consentimento do Coordenador.

11. Orientar os alunos para que os trabalhos solicitados sejam entregues ao
professor, nunca a Secretaria

12. Recomendar ao aluno conhecer o acervo da Biblioteca da Faculdade e os
acervos virtuais, jornais, periddicos e demais servigos.

13.0s professores devem cadastrar o seu curriculo profissional na Plataforma Lattes
do CNPg e manté-lo sempre atualizado.

14.0 professor tera de, obrigatoriamente, assinar o ponto em seus dias de aula. O
ponto ficara disponivel na sala dos professores. Em caso de falta, o professor devera
comunicar a Coordenacao, pessoalmente ou por telefone. A titulo de cooperacgéo, os
professores poderdo indicar o colega que possa substitui-lo, bem como os
conteudos e as atividades a serem trabalhados no dia de sua auséncia. O abono de
faltas, do professor, acontecera mediante apresentacéo de atestado médico.

15. A carga horaria € o total minimo obrigatério de horas-aula de uma disciplina
durante um periodo letivo, e deve ser cumprida integralmente. Em caso de
necessidade de complementacdo de carga horaria, o docente devera indicar o
horério para a devida complementacédo e comunicar ao Coordenador do curso, para

o planejamento das atividades.

16. O aluno podera solicitar a revisdo de notas das provas regimentais e do exame
final, caso ocorra erro no lancamento por omissdo ou discrepancia nos critérios
utilizados na avaliacéo.

17. A solicitacdo da sala de multimidia ou de equipamentos de apoio pedagdgicos
(equipamento de som, retroprojetor, TV / Video e datashow) devera ser feita em
formulario préprio, que se encontra na Secretaria Académica, com antecedéncia. O
atendimento obedecera a ordem de reserva e a disponibilidade dos equipamentos.

18. Os computadores da Sala dos Professores, do Laboratério de Informatica e da
Biblioteca estéo disponiveis aos professores diariamente.

19. Os professores que tiverem sugestdes para cursos e programas de extensao e
de nivelamento, deverédo fazé-lo a Coordenacéo.

20. Sugestdes e propostas para a melhoria dos cursos e desempenho geral podem
ser encaminhadas a Coordenacéo, ou a Diretoria Geral, pessoalmente ou através de
formulario, da ouvidoria.

21. Os docentes devem entregar os planos de ensino devidamente aprovados pela
Coordenacdo do Curso, seguindo o formato previamente estabelecido, na
coordenacdo com uma via impressa, sempre no inicio do semestre letivo. Os planos
de ensino serdo entregues aos alunos, mediante assinatura do lider de turma.
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22. Para o bom andamento das atividades académicas o0s professores poderao
solicitar ao alunos que deixem os celulares no modo silencioso e em caso de
ligagOes urgentes, os alunos devem se retirar da sala para o atendimento. O uso do
Celular no horario de aula depende da autorizacdo dos professores. Sem a
autorizacéo expressa € proibido, também, o uso de equipamentos como: Notebooks,
Tablets, Iphones. O uso dos equipamentos sem a autorizacdo do professor pode
ensejar solicitagéo para que o aluno se retire da sala de aula.

Os casos ndao previstos neste manual deverdo ser objeto de consulta junto a
Coordenacao ou Secretaria e eventuais casos omissos serdo analisados e
definidos pelo Conselho Superior, submetidos a aprovacao da Direcdo Geral
para posterior publicacéo.



