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APRESENTACAO

A normalizacdo de trabalhos académicos, projetos de pesquisa e monografia, € hoje uma das exigénci
as para a qualificacdo dos cursos de graduacdo e p6s-graduacao em todo o pais.

A ISSO - International Organization for Standardization é o 6rgdo internacional responsavel pela criagdo de normas na area cientifica,
juntamente com as agéncias de cada pais. A ABNT — Associacao Brasileira de Normas Técnicas é a agéncia membro da ISSO responsavel pelas
normas no Brasil.

O Nucleo de Iniciacdo Cientifica da Faculdade de Ciéncias Sociais de Guarantd com este trabalho vem suprir as necessidades da comunidade
académica da Instituicdo, na producdo de textos, seja para apresentacdo de trabalhos exigidos pelas disciplinas, seja para defesa de trabalhos de
concluséo de curso.

A nova norma da ABNT para apresentacdo de trabalhos académicos (NBR 14724/2011) visa atender aos anseios da sociedade em relagcdo aos
principios ecolégicos. A nova norma permite a impressao frente-e-verso, diminuiu letras e espacamentos. Além disso, apresenta novas regras de

formatacdo de ilustragdes em consonancia com as exigéncias internacionais.

Prof. Me. Juliano Ciebre dos Santos
Nucleo de Iniciagdo Cientifica — FCSGN
e-mail: jciebres@gmail.com

Fone.: (66) 9637-2066
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1 ESTRUTURA DO TRABALHO CIENTIFICO (NBR 14724/2011)

O trabalho cientifico devera ser organizado de acordo com a estrutura abaixo:

—

Capa (obrigatorio)

Folha de rosto (obrigatério)

Dedicatoria (opcional)

I/Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Elementos — Resumo da lingua original (obrigatério)
Pré-Textuais | Resumo na lingua estrangeira (obrigatorio)
Listas de ilustracGes (opcional)

Listas de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Sumaério (Obrigatdrio)

~—

Ihtroducgdo
Elementos Desenvolvimento
Textuais Concluséo

eferéncias (obrigatério)
Elementos Apéndices (opcional)
Pds-textuais Anexos (opcional)

losséario (opcional)

| GLOSSARIO
| ANEXO0S
| APENDICE
| REFERENCIAS
SUMARIO
ILISTA DE ABREVIATURAS
|  LISTA DE TABELAS
RESTMO _
| EPIGRAFE —
| AGRADECIMENTOS —
| DEDICATORIA —
| FOLHA DE ROSTO —
CAPA —

Figura 1 — Estrutura do Trabalho Cientifico




1.1 Capa (elemento obrigatdrio) — (NBR 14724/2011) @

Protecdo externa do trabalho, devendo conter dados essenciais que identifiqguem a FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS DE GUARANTA DO NORTE-FCSGN |

Niicleo de Tniciagio Cientifica ,
centralizado

obra: nome da instituicdo, autor, titulo, subtitulo (se houver), local (cidade), ano.

Formatacéo:

Tipo de letras Times ou Arial
Tamanho de letras 12
Alinhamento Centralizado

Elementos obrigatérios

a) Nome da instituicdo (caixa alta, centralizado);
b) Nome do departamento (caixa baixa, centralizado); w

PADRAOFCSGN DE NORMALIZACAO:
Normas da ABNT para apresentacio de trabalhos académicos, cientificos,

projetos de pesquisa e monografias,

¢) Nome do autor (caixa baixa, centralizado);

‘Caixa baixa, negrito,
centralizado

d) Titulo do trabalho (caixa alta, negrito, centralizado);
e) Subtitulo (se houver), precedido de dois pontos (caixa baixa, negrito,

centralizado);

f) Local — Cidade (caixa baixa, centralizado);
g) Ano de depésito (centralizado).

Guarant? do Norte-MT Caixa baixa,
2012 centralizado




1.2 Folha de rosto (elemento obrigatdrio) ( NBR 14724/2011)

Basicamente aplica-se a mesma capa, acrescentando apenas uma nota de

apresentacgdo, formatada da seguinte forma:

Fonte Times ou Arial
Tamanho 10

Recuo 8cm a direita.
Espacamento Simples

Modelos para nota de apresentacao:

Trabalho

académico

Trabalho apresentado a disciplina de Administracdo de Sistemas,
da Faculdade de Ciéncias Sociais de Guarantd do Norte

Orientacdo: Prof. Jodo José dos Santos

Projeto de

Pesquisa

Projeto de pesquisa apresentado a disciplina de Trabalho de
Concluséo de Curso no Curso de Administracdo da Faculdade de
Ciéncias Sociais de Guarantd do Norte, como requisito parcial para
obtencdo do titulo de Bacharel em Administragdo com vistas a
elaboracdo de TCC na forma de um trabalho monogréfico

Orientacdo: Prof. Jodo José dos Santos

Monografia

Monografia apresentada ao Curso de Administracdo da Faculdade
de Ciéncias Sociais de Guarantd do Norte, como requisito parcial
para obtencdo do titulo de Bacharel em Administragdo

Orientacdo: Prof. Jodo José dos Santos

FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS DE GUARANTA DO NORTE-FCSGN
Niclee de Iniciagio Cientifica !

Julizne Cisbrs dos Santos LEE aTiE
centralizado

PADRAO FCSGN DE NORMALIZACAO:
Normas da ABNT para apresentacdo de trabalhos académicos, cientificos,
projetos de pesquisa e monografias.

Caixa baixa, negrito,
centralizado

f
Projete de pesquisa apresentado 3 disciplina da!
Trbalbe de concusipy de como po Cuomo da:

1

|

1

|

1

1

1

1

1

1

1

1

|

1

|

1

|

1

!

1 " .

' LEvE iEiE Admiristracio s Faculdsds da Cidneiar Socisis de!
X justificado, . . N i .
M T 5 T Guaramtd do Norte como Faquisito parcial para)
i obtangio do titulo de Bacharal em Administrsgio com|
, wistas & alaborsgio de TCC na forms de um tesbalho)
, monoeafion

, Orientagio: Prpf, Ma. Jodio José dos Santos
|

1

1

1

1

1

1

1

1

|

1

|

1

|

1

!

Guarantd do Norte-MT o :
Caixa baixa,
2012 centralizado




1.3 Ficha catalogréafica (NBR 14724/2011)

A ficha deverd ser elaborada por um bibliotecario, utilizando o Cddigo de
Catalogacdo Anglo-Americano, tabela de classificacdo, tabela de Cutter e bases de
dados autorizadas para padronizar os cabecalhos de assuntos.

A Ficha catalografica devera ser impressa no anverso da folha de rosto.

Na FCSGN a ficha catalogréfica é obrigatoria para as monografias tanto de
graduacdo quanto de p6s quando exigidas.

Apos finalizar e normalizar todo o trabalho seguindo as normas da ABNT procurar

a biblioteca para elaboracdo da ficha catalogréfica.

Exemplo:

Faculdade de Ciéncias Sociais de Guarantd do Norte. Nucleo de Iniciagdo Cientifica.

Padrdo FCSGN de normalizagdo: Normas da ABNT para apresentacdo de
Trabalhos académicos, cientificos, projetos de pesquisa e monografias / Elaboragéo
Juliano Ciebre dos Santos. Guarantd do Norte: FCSGN, 2012.

90 p.

2. Trabalhos académicos — Preparacgdo. 2 Projetos de Pesquisa — Preparacao. 3
Monografia — Preparacdo. 4 — Referéncias — Normas. |. Santos, Juliano

Ciebre . II. Titulo.

CDU 001.81

Faruldada da Cidncizs Socizis da Guerant do Norte. Nicleo da Inicizgio Cisntifica
Padrio FCSGN de normalizagio: Normas da ABNT para apresentagio de Trabalhos
académicos, cientificos, projetos de peaquiss @ monomafizs | Elzborzgio Julizno Cishes dos
Szntos Guarantd do Norte: FCEGN, 2012
20p
1. Trzbzlhos zcedémicos — Dreparecio. 2 Projetos de Pesquisz — Preparsgio 3.
Menoeafiz — Preperagio. 4 - Referéncizs — Normzs I Szatos, Julizno Sighes 1T

Titulo.

CDU 1R

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
:
Caixa baixa, tamanho 10. ,
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1




1.4 Folha de aprovacao (elemento obrigatério) - (NBR 14724/2011)

Folha que Contém elementos essenciais & aprovacéo do trabalho.

Deve conter:

a) Autor do trabalho (caixa baixa, centralizado);

b) Titulo (caixa baixa, negrito, centralizado);

c) Subtitulo (se houver), precedido de dois pontos (caixa baixa, negrito e
centralizado);

d) Natureza (Monografia); nome da instituicdo e &area de concentragcdo ou
disciplina (caixa baixa, espagamento simples, recuado a 8 cm para a direita);

e) Nome, Titulagdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e
institui¢des a que pertencem (caixa baixa, centralizado);

f) Local e data completa (dia, més e ano) de aprovacéo (caixa baixa, centralizado).

FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS DE GUARANTA DO NORTE-FCS5GN

PADRAO FCSGN DE NORMALIZACAO:
Normas da ABNT para apresentacio de trabalhos académicos, cientificos,

projetos de pesquisa e monografias.

centralizado

justificado, . -
Zcm de recuc AlministEen

Prof. Dr. Jodo Jozé dos Santos (orientzdor)
Faculdade de Cifnciaz Socizs de Guarantd do Norte - FCSGN

Prof. Me. José Jodo dos Santos
Faruldade de Cifnciaz Sociziz de Guarantd do Norte - FC5GN

Prof. Dr. José Antonio Tobias
Unifio das Farnldades de Alta Floresta - UNIFLOR

Guaranti do Norte-MT, 06 de Margo de 2012.

Caixa baixa, negrito,

Nitcleo de Iniciagio Clentifica
Julizne Cigbrs dos Santos
centralizado

1
Menoprafia spresanta ap cose de Administragis da:
Famuldada da Cisncias Socisis da Gﬂmﬁdﬁl{m:
LEE i come raquisito para obtangio do tindo de Bachars] am!




1.5 Dedicatdria (elemento opcional) — (NBR 14724/2011)

Pagina onde o autor presta homenagem a uma ou mais pessoas.

O layout desta pagina fica a critério do autor, aconselha-se apenas que seja escrita

a partir do meio da pagina, por normalizacdo da prépria instituicdo. Recuada a 4

cm da margem esquerda.

Tipo de Letra

Times ou Arial

Tamanho

12

Aos meus pais, Mestres, Amigos e colzboradorss dests jomada A
Tados aquelss que me apoizram, tiversm paciénci & me incentivaram
a atingir o men objetivo através da persisténcia 2 pacidneia

10



1.6 Agradecimentos (elemento opcional) — (NBR 14724/2011)
Agradecimentos a pessoas que contribuiram para o desenvolvimento do trabalho.
O Titulo “Agradecimentos” deverd ser centralizado no alto da pagina, com letras

em caixa alta e negrito.

Formatagdo do Titulo

Tipo de letras Times ou Arial
Estilo de Letras Caixa alta, negrito
Tamanho das Letras 12

Alinhamento Centralizado

Formatagéo do Texto:

Tipo de letras Times ou Arial
Tamanho das Letras 12
Espacamento 1,5

Paragrafo 1,25
Alinhamento Justificado

LETRA TAMANHD 12,
CADGA ALTA,

CENTRALIZADC E NEGRITC

gratiddo, sspacialments:

A professom Joaquina Santos, pela orientagio, pelo aprendizado & apedo =m todos os

momeantos necassarios.

Awos meus colesas de classe, pala rica troca ds sxperidncias.
Aos bibliotecarios, pela ajuda incondicional.

Atodos que, de alguma forma, contribuiram para ssta construgdo.

'
'
'
'
:
'
A todos qua contribuirampara a raalizagdo desta trabalho, fics axpresss aqui a minha !
'
'
'
'
1
1

ACGRADECIMENTOS

Letra tamanho 12
Espagamento 1,5

Pardgrafo 1,25

11



1.7 Epigrafe (elemento Opcional) — (NBR 14724-2011) m
Pensamentos retirados de um livro, uma mdsica, um poema, normalmente
relacionados ao tema do trabalho.

Deve ser elaborada conforme norma NBR 10520/2002 — Apresentacdo de citagdes

Se desejar, a epigrafe pode ser grafada em italico.

Formatacéo

Tipo de Letra Times ou Arial

Tamanho da Letra 10

Espacamento Simples

Alinhamento Recuadaa 4 cm B e A A Y P A

padem ser ensinadar o amar, poit o amar chega malt naruraiments a0 caragdo
umana do gue a sew apasm. 4 bondade Rumang € uma chama gue pode ser oculng,
Jamars extiara. (MANDELSL, 20000

1

em documentos. m g
1
1




1.8 Resumo na Lingua original (elemento obrigatério) — (NBR 6028/2003)

Apresentacdo concisa dos pontos relevantes do texto. Deve ressaltar 0 método,
resultados e conclusdes do trabalho.

Deve-se utilizar o verbo na voz ativa ou terceira pessoa do singular.

O Titulo “RESUMO” devera ser centralizado no alto da pagina, com letras em
caixa alta e negrito.

O limite de palavras contidas no resumo também devera ser observada, minimo
150 e méximo 500.

O texto possui um Unico paragrafo e sem recuo, dando um aspecto de bloco.
Importante ndo utilizar citagdes ou indicagdes bibliograficas no recuo.

Ao final do resumo deve-se elaborar de 3 a 5 Palavras-Chave representativas do

contetido do trabalho, separadas entre si por um ponto.

Paragrafo dnico, sem recio,
espatamento de 1,5 #

m

1
RESUMO E
1espato de 1,5 1

1

1
1
1
1
1
1
| Esta monografia realizou um estudo axploratoric nas instituigdes de ensine suparior da :
I 1

! Guaranti do MNortz, qua ministram o curso dz administragio de ampresas. Seu objstive foi ,
P analisar a influéncia da drea d= RH no que diz respeito a0 desenvolvimento do conhscimento |

1

1 no corpo docents. Foirealizado um estudo de caso multiple 2 empreson, como de colsta d= 1

1 1

| dados, & entravista semisstnturada, scompanhada de quastiondrios estruturades. A pasquisa |

'
X investizou a existincis de programa de sestio ds conhacimento nas instituigdes pesquisadas, :
1

1
o papalde RH nessa gestio aa visio daescolaacerca do papalds RH. Os resultados mostram !
| qua cada sscola aprasenta um contexto sspecifico para abrisar as politicas d2 RH & com slas |

1 serelacionar & quaa FCSGH, entre as escolas analisadas, ravels ums maior probabilidads d= !

| implantar um programa ds gestio do conhscimento, mas ainda nio conduzido pela drea de |

| RH. As inciativas da drea dz= RH =m gestio do conhscimento sz encontram =m estagio :

1
! grnbriondrio, quando sxistents.
1espago de 1,5
Palavras-chave: Gestio do conhacimento. Instituigoes de ensine superier. Racursos Humanes.

13



1.9 Resumo em lingua estrangeira (elemento obrigatério) — (NBR 6028/2006)

Versdo do resumo em idioma de divulgacéo internacional. Deve ser a traducdo
literal do resumo em portugués e apresentar palavras-chave no mesmo idioma,
logo abaixo do texto, separadas entre si por um ponto.

O titulo “ABSTRACT” ou outro, conforme o idioma devera utilizar a mesma
formatacdo padréo para titulos.

Negrito somente para ressaltar os titulos.

Paragrafo unico, sem recto,

espafamento de 1.5

!
!
| ABSTRACT
i 1 espaco de 1,5
i This monograph conducted an explomtory studyin institutions of higher education in Sachsa
| who teach ths courss in businsss sdministration. His goal was to analvzs the influsnes of HR\
w in relation to the davelopment of knewlades in the faculty. Wa conducted a multipla case i
! study and emplovad as data collection, the semi-stmctrad intarvisw, followad by structurad G
! questtnnnau'es The rasearch programinvestizated the existence of knowledgs management i nt
| rasearch institutions, the rolz that HR mansgsment and vision of the school about the rols Df'
! | HR. The rasults show that 2ach school has aspagific contsxt to house HE policiss and salate s !
'wtth them and that FCSGM among the schools studied, reveals a hisher probability nf'
| melemenhngalmnwhd_aema_aemmtprngmm._ buthas not conducted for the area HR. The ,
E initiativas of HR in knowlades manaseamant ara at an eambryonic stase, whers it axists.
1espao de 1,5
Kaywords: Knowledge management. Institutions of hishar sducation, Human Resourcas.

14



1.10 Lista de llustracbes, Tabelas, Abreviaturas, Siglas, Quadros, etc.
(elemento opcional) — (NBR 14.724/2011)

Relacdo de llustracBes (desenhos, gravuras, imagens, esquemas, fluxogramas,
fotografias, quadros, gréaficos, plantas, mapas, retratos, etc.) que aparecem no
texto, e sua respectiva localizacdo (pagina).

Recomenda-se a elaboragdo de uma lista para cada tipo de ilustragdo. E no titulo
devera ser utilizada a formatacdo padrdo de titulos. Ordenar sempre por ordem

alfabética. E utilizar o espagamento entrelinhas de 1,5.

CADA ALTA, TAMANHO
12, NEGRITD
CENTRAI FADD
LISTA DE TABELAS

1 espagode 15

CADGA ALTA, TAMANHO
12, NEGRITO
CFNTRA ZADW)

LISTA DE ABREVIATURAS
1 espago de 1.5




1.11 Sumario (elemento obrigatério) — ( NBR 6027/2003)

Listagem das secBes textuais e pés-textuais que compde o trabalho, e sua
respectiva localizagio (pagina). No titulo SUMARIO utilizar formatacdo padréo
de titulos e o alinhamento centralizado. Espacamento entrelinhas SIMPLES
sempre deixando um espago entre uma sec¢do primaria e secundarias.

Incluir no sumario:

Introducio
Elementos Desenvolvimento Com numeragio
textuais Conclusdo progressiva
Elementos Referéncias (obrigatério)
pos-textuais Apéndices (opcional)

. Sem numeracido
Anexos (opcional) ¢

Glossario (opcional)
Todas as secOes textuais sdo numeradas (introducdo, desenvolvimento e
Conclusao). Os elementos pds-textuais ndo sdo numerados (referéncias, apéndices,
anexos e glossario).

Para as secOes textuais, utilizar numeracéo progressiva em algarismos arabicos,

limitada até a se¢do quinaria (NBR 3024/2003). Devem ser diferenciadas
utilizando os recursos graficos abaixo. Este recurso devera ser utilizado da mesma

forma no sumario e no texto.

1 SECAO PRIMARIA (CAIXA ALTA, NEGRITO, TAMANHO 12)

1.1 Secdo secundéria (caixa baixa, negrito, tamanho 12)

1.1.1 Secao terciaria (caixa baixa, italico, negrito, tamanho 12)

1.1.1.1 Secdo quaterndria (caixa baixa, sublinhado, negrito, tamanho 12)
1.1.1.1.1Sec&o quinaria (caixa baixa, sem negrito, tamanho 12)

I1 1 Escolba doTitulo. ...
11.2 Delimitacio do Timulo...

113 Objetivos.....eeeeee .16
'13-1 OBFEtivg G ... n e ..16:
132 Objerives Especificos... . - .16,
:1 R (18T R TR lespacosimples | e m

entre as segbes
12 REFERENCIAL TEORICO ... primdrias e 18,
'2 1 Formulacio do Froblema . . -
,2 2 H.]:mtﬂu .............................................. .20,
12.2.1 Himdeese Principal .

12.1.2 Hipsteses Secunddrias.

123 Metedologia........ .
1231 Abordagems s U
12.3.2 Procedimentos. .22,
12.3.3 Ingrumenios .. g
:E.S.AAwsmm ........................................................................................................ 23:
1 1
13 O FROCESS0 DE ESTRATE GIA (17 THIII) <o eeene e e msmessemeemene 4

13.1 Mindanca Fyirategica . ..o 24,
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1332 ARIIRE BPUBERULL .o ememeeesn st snse e e s s s 2 e e 3s!
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15 APRESENTACAO DOS DADOS
16 ANALISE E INTERPRETACAQ DOS DADOS ...
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1 1
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1 1
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1
IAPENDICES

1

1
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1
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1.12 Corpo do Texto
O texto do trabalho académico é composto de introducdo, desenvolvimento e

conclusdo.

1.12.1 Introducéao
A introducdo deve conter a natureza do trabalho, justificativa, objetivos, o tema

proposto e outros elementos para situar o trabalho.

Paragrafo 1espagode 1,5
recuado a
1,35

Esta trabalho pressupds que as orsanizagdes sejam sistamas ab
taragio com o meio ambiznt=. Assim a mudsngas uma constants, na madida em gue as E
\atividades siointerdependantes = o sist=ma orgsnizado 2std anvelvide pelo sistema maior,
\constitnide palo ambients no qual s= insera. X
: 1espagode 1,5
il.l Ezcolha do Tiiule «
1espacode 1,5

As organizagdes sfo por definigio sistemas abertos, pois ndo podsm sen

1

adequadamanta compraendidas de forma isolads, mas sim pelo inter-ralacionamento entra!
diversas varidveis intamas & sxternas, qus afstam seu comportamento.

Texto tamanho 12,
Espacamento 1.5

Justificado

1.12.2 Desenvolvimento

Compreende a revisdo da literatura fundamentada basicamente no
EMBASAMENTO TEORICO que compde-se da evolugdo do tema e ideias de
diferentes autores sobre o assunto. Os titulos e subtitulos, seu embasamento
tedrico realizado em livros, artigos, periddicos, fontes eletronicas, etc. Deve conter
citacbes textuais ou livres, com indicacdo dos autores conforme norma NBR
10520/2002.

APRESENTACAO DOS DADOS ¢ onde os graficos tabulados dos dados
extraidos da pesquisa sdo apresentados.

ANALISE E INTERPRETACAO DOS DADOS neste topico o pesquisador ird
transformar seus graficos em textos, ou seja, ira explicar cada uma das
porcentagens obtidas de acordo com a pergunta constante no questionario. Tudo o
gue estiver nos graficos deverdo ser analisados e explicados, ndo somente as
maiores ou menores porcentagens.

DISCUSSAO DOS RESULTADOS onde o aluno realiza o fechamento dos seus
Objetivos de pesquisa e Hipdteses, confirmando-os ou refutando-os de acordo
utilizando um comparativo entre as porcentagens das respostas dos questionarios e

citagBes bibliogréficas, com o intuito de aumentar a credibilidade de sua pesquisa.

1.12.3 Concluséao

As CONSIDERACOES FINAIS é onde o pesquisador poderé realizar suas
observacdes pessoais. Podera também dar sugestfes de novas linhas de estudo ou
implementacdo de modelos ou métodos, e apresentar as contribuicdes que a

pesquisa traz.
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1.13 Formatagdo da Lista de Referéncias (elemento obrigatério) — (NBR
6023/2002)

Referéncias é o conjunto de elementos que identificam as obras utilizadas na
elaboracdo do trabalho. Todas as obras citadas no trabalho (no corpo do texto, nas
fontes de ilustracdes e tabelas ou em notas de rodapé) devem compor a listagem de
referéncias.

As referéncias devem ser apresentadas em uma Unica ordem alfabética,
independente do suporte fisico (livros, periddicos, publicacbes eletrbnicas ou
materiais audiovisuais) alinhadas somente a esquerda, em espaco simples, e
espaco simples entre elas.

O Titulo “REFERENCIAS” devera ser centralizado no alto da pagina, com letras

em caixa alta e negrito. Seguindo a formatacdo padrao de titulos.

CADCA ALTA, TAMANHO
12, HEGRITD

CENTRALEZADD

ANMARAL Rits 0 homem urbano. Disponivel am:
~wwr.aguaforts com'mtropologia’homam htm. Acesso em: 8 margoda 1999,

ARATO, Andrew. A antimonia do marxizmo cldssico. In: HOBSBAWN, Eric (org). Histdria
1do Marxismo, 2.2d Rie de Jansiro: Pazs Term, 1986, Cap. 3_p. 85- 148,
: o A - Alinhamento somente a

:BRASIL.Congn eivil 2.ad. Brasilia: Senade, 2003, « T e e

:REIS._ Mastor Goulert. Imagens de vilas e cidades do Brasil colonial. 530 Paulo: Edusp,
12000.
I

1.14 Apéndice (elemento opcional) — (NBR 14.724/2011)

Textos ou documentos elaborados pelo autor, que servem como comprovacao de
sua argumentacédo. Ex.: Questionario aplicado, roteiro de entrevista, etc.

O Titulo deverd ser precedido da palavra “Apéndice”, centralizado, com letras em
caixa alta e negrito. Recebe identificacdo alfabética com letras mailsculas,
travessao e seu respectivo titulo.

Exemplo: APENDICE A — QUESTIONARIO APLICADO AOS ALUNOS.
APENDICE B - CARTA DE AUTORIZACAO DE REALIZACAO DE
PESQUISA.

A formatacéo dos apéndices € livre.

CADUA ALTA, TAMANHD 12,
MEGRITO

CENTRALIZADD COM
IDENTIFICACAD ALFABETICA

i APENDICE A - QUESTIONARIO APLICADO AOS ALUNOS
: 1 espago de 1,5
:1) Quanto tempo far quavocd estudana instiigio?
'( 0-2 amos.

:{ 12-% anos.

\{ ) mais de 5 anos.

:2) Chual o cursoque vocdestuda?
B
|
53] Craais disciplinas sio suas preferidas?
IE:
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1.15 Anexo (elemento opcional) - (NBR 14.724/2011)

Textos ou documentos néo elaborados pelo autor, que servem como comprovagdo
de sua argumentacdo. Exemplos: Relatdrios de circulagdo interna, folder
institucional, etc.

Utilizar a mesma formatag&o dos APENDICES.

CANAALTA, TAMANHO 12,
NEGRITO
CENTRALEADD COM
IDENTIFICACED AL FABETICA

1.16 Glosséario (elemento opcional) - (NBR 14.724/2011)

definidos para melhor compreensdo do trabalho.

entrelinhas simples também. Utilizar negrito para destacar os termos.

Glossario é uma lista de palavras ou conceitos utilizados que merecem ser

O titulo “GLOSSARIO” devera ser centralizado no alto da pagina, com letras em

alta e negrito. O texto devera ser justificado, espagcamentos simples e espacos

! ANEXO A - RELATORIO INTERNO DA POLITICA MILITAR
X 1espagode 1,5

POLICIA MILITAR

! COMANDO DO POLICIAMENTO DO INTERIOR

! RELATORIO INTERNO

i

|

'de 2010.
1
1

1. OCORRENCIAS COM  ENCAMINHAMENTOS AO  TERMO
1

'CIRCUNSTANCIADO:

1

1
1
1
1
1
1
1
|
1
1
1
l
'Principais ocorréncias atendidas das 08h do dia 30 de Junho 35 08k do dia 01 de Julho !
1
1
1
1
1
1
1
1
1 :
1 1
'AMEACA: !

1As 12h30min, foi daslocada uma squips d= sarvigo do Projeto Povo, na Rua Jodo Kaller, para)
|

:s.iende-rum ocorréncia d= ameaca. Mo local foi constatado que deis homens haviam s=
\desentandido = ocorrido ameagas por conta de uma divida. Da aglo policial resultou no |
iencsminhamentn das partas envolvidas para lavreaturs do termo cireunstanciado. i

I
ABORDAGEM DE VEICULO SUSPEITO i
As 1 Th38min empatrulhamanto na RnaSorocaba, no bairro Conmdinhe, foi abordado um!
vaicule vwigol, sando constatado qua o conduter nio possuiadocumanto da habilitagdoe. Dai

agio policial resulton na notificagio 2 ne reeolhimanto do vaienlo.

canca s, Tananno [ .
12, NEGRITD :
CENTRALZADD » GLOSSARID
1espacode 1,5

E:[:::rr:"-.ehzu Abatimento — 0 masme qus deduis.n.
simples Abertura de crédite adicional — Decreto do Foder Executive dsterminando s

disponibilidads do cradite ogamantario, com base em autorizagio lagislativa aspecifica.
1

:Adjnd.if:m_:?in —Processo através do qual s2 passauma procumgio 4 uma tarcaira parts, um:
\agents fiducidrio, dando-s= amplos dirsitos da liquidar seus atives para satisfazer as,
irzivindicagdas daeradoras. Mo procass o licitatdsio, & a manifastagio oficial pala proposta
:mais wantajosa.

1

‘Administracio Direta — Estruturs administrativa da Presidéneia da Rapiblica & dos
:I\'Iini.stéﬁns.
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2.FORMATO DE APRESENTAGAO (NBR 14724/2011)

O formato de apresentacdo do trabalho académico foi alterado com a norma
14.724/2011, permitindo a impressdo frente e verso e com espagamentos menores,
contribuindo assim com o meio ambiente.

2.1 Papel e Fonte
Os trabalhos devem ser digitados em papel branco ou reciclados, com formato A-4
(210x297mm).

Estilo de Letras Times ou Arial

Tamanho das Letras 12

Os elementos pré-textuais (da capa até o sumario) devem ser impressos no anverso
da folha, exceto a ficha catalogréfica, que devera ser impressa no verso da folha de
rosto.

Os elementos textuais e pds-textuais devem ser impressos no anverso e verso das

folhas.
2.2 Margem
Superior e Esquerda =3 cm
Anverso ) o
Inferior e Direita=2 cm
Superior e Direita=3 cm
Verso .
Inferior e Esquerda =2 cm

2.3 Espacamentos e Paragrafos

Todo texto devera ser digitado em espaco de 1,5 entrelinhas, com letras tamanho
12, incluindo os titulos e secoes.

As citagdes longas, notas de rodapé, fontes e legendas de ilustracBes e tabelas e
ficha catalogréfica, devem ser digitadas em espaco simples com letras tamanho 10.
Os titulos das se¢des devem ser digitados alinhados & esquerda, obedecendo a
numeracdo progressiva e separados por um espago de caractere.

Entre os titulos das se¢Bes e subsecBes e seu texto deve-se deixar um espaco de
1,5. Entre o texto e o titulo seguinte, deve-se deixar também um espaco de 1,5.
Cada secdo primaria deve ser iniciada em uma nova pagina. As se¢des
(secundaria, terciaria, etc.) devem ser digitadas na mesma pagina, seguindo a
sequéncia do texto.

Importante! Ap6s um titulo ou secdo, apresentar um texto ainda que curto antes de
iniciar um subtitulo ou préxima secéo.

Se um subtitulo ou sec¢do ficar localizado no fim da pagina e o inicio de seu texto

na préxima pagina entéo transporta-lo para a préxima pagina também.
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2.4 Alineas

Para enumerar os assuntos de uma se¢do que ndo possua titulo, esta deve ser
subdividida em alineas.

As alineas devem ser alinhadas ao paragrafo, justificadas e digitadas em espaco
1,5.

De acordo com a gramatica, as alineas devem ser precedidas por dois pontos (:) e
cada uma das subdivisdes sdo designadas por letras: a), b), c) etc. e devem
comegar com letra mindscula e terminar em ponto e virgula, exceto a Gltima que
termina com ponto. (BECHARA, 2004, p. 613).

: 1espatode 1,5

: Bahrans (2003), sm sus pasquisa sobrz o professorunivarsitario brasileim, idantificou
:ae:r.is Enciads dois pecfis docentes:

: 1 espago de 1,5

E 'a) Profissionais de difarentes dreas qua sz dadicam 4 docéneiaam termpo imtesral;

' b)) Profissionais qus atuamno mercado da trabalho especifico do curs o 2 dadicam
\algumas horss a0 masistério.

. 1 espago de 1,5

: Uma outra visio retratads naste trabalho dizrespeito a usahilidads adequadapam.
Epauinrcrﬂéﬂns.

2.5 Paginacéo (NBR 15287/2005)

A numeracdo das paginas deve aparecer a partir da primeira pdgina do texto,
porém devem ser contadas as paginas Preliminares (frente e verso) desde a folha
de rosto.

Deve ser feita em algarismos arabicos, dentro da margem direita superior.

Todo o trabalho deverd ser numerado, incluindo apéndices e anexos, apesar do

nGmero de pagina destes ndo aparecer no sumario.

[ ANEXOS 73
f APENDICE 81
l REFERENCIAS <
] 3 CONCLUSAO o
IDESENVOLVIMENTO 38
[ 1INTRODUCAO 2
SUMARIO
Lnu A DE ABREVIATURAS
[ ABSTRACT -
] RESLMO =
| LPGRAFE —
] AGRADECIMENTOS ot
[ DEDICATORIA -
[ FOLMA DEAPROVACAO =
FOLHA DE ROSTO P
CAPA G
-
-
-
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2.6 llustracGes Figura 2 - Aplicacdo da Escala de Comprometimento do Tronco

Qualquer que seja o tipo de ilustracdo (desenho, mapa, organograma, quadro,
imagem, gréafico, esquema, etc.) sua identificacdo aparecera na parte superior, com
seu nimero de ordem no texto, em algarismo arabico, travessao e respectivo titulo.
Na parte inferior, o mais proximo da ilustracéo, indica-se a fonte consultada
(elemento obrigatério, mesmo que seja producéo do prdprio autor), centralizada.
Se houver necessidade, na parte inferior da ilustracéo, apés a fonte, também pode
se mencionar legenda, notas e informagGes pertinentes a sua compreensao.

Exemplos a seguir:

Figura 1 - Sistema Nervoso Central (SNC) — O Encéfalo Fonte: Autor do trabalho, 2010.

Figura 3 - Ciclo que altera a Baixa Qualidade de Vida

/ Cavidade Crmniana BALA CLALIDADE DE VDA

Diencéfalo
4

3

TN U FADIGA FISICA E MENTAL
Mesencéfalo ) 5 BAIA DIVERSIFICAGAQ DA TAREFA E ALTA
; Cerebelo EXIGENCIA DO EMPREGADCR
Ponte 7
| 7 Bulbo INSATISFAGAQ DO COLABORADOR
\ INSATISFAGAD DO EMPREGADOR
Medulla Espinhal
Fonte: NETTER, 2008 BAA QUALIDADE DO PRODUTO
. , .

Fonte: BERNINI, 2005.
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Figura 4 - Esquema de Distribuicéo da Popula¢do de Estudo das Equipes de Grafico 1 - Relagéo da Disposi¢do dos Trabalhadores antes e ap6s o periodo
Saude da Familia dos Municipios de Pequeno Porte da 162 RS — PR, 2009 do PGL

[ CNES - 400 PROF. }

w x \ ﬁ

Aux. Enf. Médico
M E Enf. 42 } L n J E ACS 276 1
EXCLUSAO @ ‘° _.° @

-

9
8
7
6
5
[ [ \ :
b E 39 Enf. } £34 Médico} E 253 ACS } 2
Aux. Enf. : .
0 T T
pERDA54:> *0 ao 20 Nada Muito pouco Mais ou menos Bastante Extremamente

: 01 Recusa ODisposicdo antesdo PGL W Melhoria da disposicdo apés o periodo do PGL
{ Populagéo de Estudo }

332

Fonte: SILVA, Maria. Pesquisa de Campo. Guarantd do Norte-MT. 2011.
Fonte: PARANA, 2009.

Gréafico 2 — Desenvolvimento educacional

= E interessante  Desenvolve conhecimentos
Forma de distraco e informagdo @ D sono

® Nio tenho paciéncia

Fonte: SILVA, Maria. Pesquisa de Campo. Guaranta do Norte-MT. 2011.
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2.7 Quadros

Segue a mesma apresentacdo referentes as ilustracdes. Sua formatacdo é que

difere, pois suas bordas externas devem ser mais grossas (2 ¥ pt), que as linhas

divisoras internas (1 ¥z pt).

Segue exemplo:

Quadro 1 - Niveis de Sintomas Depressivos

Sintomas N® O
depressivos

Nommal 44 28
Depressio 4 g
moderada

Depressio grave 1 2

Fonta: Autor do Trabalhe, 2010.

2.8 Tabelas

As tabelas devem ser inseridas no texto o mais proximo possivel do trecho a que

se referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e

Estatistica (IBGE). Os titulos devem estar antes da apresentacdo da tabela fonte

11, arial ou times, negrito e justificado. A Fonte de onde a tabela foi extraida deve

ser abaixo da apresentacdo da mesma em arial ou times, tamanho 10, & esquerda.

Segue modelo:

Questio 01: Qual sua idade?

Numero Item N? de Respostas Porcentagem
1 10a15 4 22%

2 15220 14 78%

3 20230 0 0

4 30 oumais 0 0

Total: | 1% 100%

Fonta: SILVA, Maria Pasquisade Campo. Guamnts do Nerte-MT. 2011
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3.0 MODELO E INSTRUGOES PARA TRABALHO ACADEMICO - ABNT
NBR 14724/2011

A apresentacdo para trabalho académico deve possuir a seguinte ordem: capa,
folha de rosto, sumario, introducdo, desenvolvimento, conclusdo, referéncias e

capa (folha em branco).

Outros itens deverado ser inseridos quando necessarios ou quando solicitados pelos
professores como: lista de ilustraces, de tabelas (as listas serdo inclusas se

apresentarem no minimo 5 (cinco) itens), e ainda apéndices e anexos.
Os modelos a seguir contém assuntos variados, apenas para exemplos.
Assim seguem:

Os elementos que compdem a estrutura de trabalhos académicos compreendem:
parte externa = capa e lombada; e parte interna = elementos pré-textuais,
elementos textuais e elementos pés-textuais, relacionados abaixo, na seguinte

ordem:

Parte Externa

Capa (obrigatorio)

Lombada (opcional)

Parte Interna

Elsmentos
Pré-textuziz

Folha de rosto (obrigatorio)

Errata (opcional)

Folha de aprovacio (obrigatorio)
Dedicatoria(s) (opcional)
Agradecimento(s) (opcionzl)

Epigrafe (opcional)

Fesumo (obrigatorie)

Fesumo em lingua estrangeira (obrigatoric)
Lista de ilustragdes (opcional)

Lista de tzbelas (opcionzl)

Lista de gbreviaturas e siglas (opcional)
Lista d= smmbelos (opcional)

Sumério (obrigatoric)

Textuais

Introdugdo
Dezenvolvimsnto

Concluzdo

Poz-temmuziz

Feferfneizs (obngatorio)
(Glessarie (opcional)
Apéndics(s) (opcionzal)
Anexo(s) (opeionzl)
Indice(s) (opcional)
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FACULDADE DE CIEMCIAS S0OCIAIS DE GUAFANTA DD NORTE - FCSGE
iclao da Tniciacio Ciertif
Julismo Cisbez dos Santos

Caixa baixa,
centralitado

PADRAD FCSGN DE NORMALIZACAO:
Normas da ABNT para apresentacio de trabalbos académicos, cientificos,
prujetns de pesquisa e monografias.

Guarantd do Morta MT
2012,

CAIXA ALTA
CENTRALIZADD

FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS DE GUARANTA DO NORTE-FCSGN |
Niucleo de Iniciagio Cientifica !
Tulizne Cicbre dos Santos

Caixa baixa

CAIXA ALTA,
MNEG
CENTRALIZADO

PADRAOFCSGN DE NORMALIZACAO:
Normas da ABNT para apresentacdo de trabalhos académicos, cientificos,
projetos de pesquisa e monografias. gf—

Caixa baixa, negrito,

centralizado

Projeto de pesquiss spresamtade & disciplina de!
Tebabo de concdusio de cumo mo Cumo de)
L Administragin da Famuldads da Cidncas Sociais ds'
justificado, . i = . :
Scm de recun Cuaranta do Motz como Fequizito parcal pars)
obtanglo do titulo da Bachers] em Administragio com,
wistas & alaboragio da TCC na forma de um trabalho)
monosrafico

OrisntagSo: Prof. Me. Jodo Tosé dos Santos

Caixa baixa,

Guarantd do Norte-MT
2012

Caixa baixa,
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lespagode 15

atividades sdo interdapandanta: o o sistema osganizade estd envolvido palo sistama meior
constituido palo smbisnta po qual 2 insars,

lespagode L5 Subtitules Tamanhe 12
caira betes nesritn

1.1Escolba do Tifule «

sbrbede 2 exquerds

lespagode 15

Az orzmmizaghes sSo por definigc sistemas shemos, pois nip podesm sar

sdsquadsments compresndidas de forma isolsds mas sim palo intersslacionaments sntrs
diversas varigvei: intemas 2 sxtemas, que afstam ssu comportsmento.

T
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4. Sobre CitacGes — ABNT NBR 10520
- Citagdo: mencdo de uma informagdo extraida de outra fonte.

- Citagdo de citagdo: citacdo direta ou indireta de um texto em que ndo se teve

acesso ao original.
- Citacdo direta: transcricdo textual de parte da obra do autor consultado.
- Citacdo indireta: texto baseado na obra do autor consultado.

Nas citagdes com autoria de até 3 autores devem ser citados o sobrenome dos 3

autores, se for dentro de parénteses separados por ponto e virgula. Exemplo:

“A conteng¢do quimica consiste na administracdo de farmacos anestésicos ou
tranquilizantes que possibilitem a manipulagdo do individuo”. (CULLEN JR.;
RUDRAN; VALLADARES-PADUA, 2004, p. 99).

Ou

Segundo Cullen Jr., Rudran e Valladares-Padua (2004, p. 95) “a metodologia de

contencdo fisica deve impossibilitar a ocorréncia de aciedentes”.

Nas citacdes, as chamadas pelo sobrenome do autor, pela instituicdo ou drgdo
responsavel, ou ainda pelo titulo (na auséncia de autor) devem ser em letras
mailsculas quando dentro dos parénteses e minusculas quando fora dos

parénteses. Exemplos:

Segundo Souza (2002, p. 30) “o estudo da morfologia dos terrenos deve ser

constante”.

“Apesar das aparéncias, a descontru¢do do logocentrismo ndo ¢ uma psicanalise da

filosofia”. (DERRIDA, 1967, p. 293).

4.1 Citacdo Direta

Deve-se especificar no texto: autor(es), ano e pagina, da fonte consultada nas
citacOes diretas. (NBR 10520)

As citagdes diretas, no texto, de até trés linhas, devem estar contidas entre aspas
duplas. Exemplo:

“Nao se mova, faca de conta que estd morta”. (CLARAC; BONNIN, 1985, p. 72).

As citacOes diretas, no texto, com mais de trés linhas, devem ser destacadas com
recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto utilizado

(fonte 11) se times, 11, se arial 10, espacamento simples e sem aspas.
Exemplo:

Em principio, os contratos devem ser cumpridos como
foram estipulados, pois os pactos devem ser cumpridos
(pacta sunt servanda). Prejudicada por uma alteragdo
excepcional e imprevista da conjuntura econdmica.
(FUHRER, 2000, p. 38).
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4.2 Citacdo Indireta

A especificacdo de pagina, da fonte consultada, nas citacdes indiretas é opcional.
(NBR 10520)

Nas citagOes indiretas, onde o texto elaborado é baseado num autor, também

devem constar fonte. Exemplo:

Como método de venda, o marketing direto se destaca entre as principais
estratégias. (COBRA, 1999).

4.3 Sistema autor-data
Neste sistema, a indicacao da fonte ¢ feita:

a) pelo sobrenome de cada autor ou pelo nome de cada instituicdo ou entidade

responsavel. Exemplos:

No texto:

A chamada pandectistica havia sido a forma particular pela qual o direito romano
fora integrado. (LOPES, 2000).

Na lista de referéncia:

LOPES, José Reinaldo. O direito na histdria. Sdo Paulo: M. Limonad, 2000.

No texto:

Bobbio (1995, p. 30) com muita propriedade nos lembra, ao comentar esta

situacdo, que os juristas medievais justificaram formalmente a validade [...].
Na lista de referéncia:

BOBBIO, Norberto. O positivismo juridico: ligdes de filosofia do direito. Sdo
Paulo: icone, 1995.

No texto:

“Comunidade tem que poder ser intercambiada em qualquer circunstancia, sem
quaisquer  restrigdes  estatais”. (COMISSAO DAS COMUNIDADES
EUROPEIAS, 1992, p. 34).

Na lista de referéncia:

COMISSAO DAS COMUNIDADES EUROPEIAS. A unido européia.
Luxemburgo: Servico das Publica¢des Oficiais das Comunidades Européias, 1992.
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No texto:

O mecanismo proposto para viabilizar esta concepcdo € o chamado Contrato de
Gestdo. (BRASIL, 1995).

Na lista de referéncia:

BRASIL. Ministério da Administracdo Federal e da Reforma do Estado. Plano
diretor da reforma do aparelho do Estado. Brasilia, DF: MAFRE, 1995.

b) pela primeira palavra do titulo sequida de reticéncias, no caso das obras sem

indicacdo de autoria ou responsabilidade, sequida da data de publicacdo e pagina.

Exemplos:

No texto:

“As IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e transparentes de

avaliacdo sistematica das suas atividades”. (ANTEPROJETO..., 1987, p. 55).
Na lista de referéncia:

ANTEPROQOJETO de lei. Estudos e Debates, Brasilia, DF, n. 13, p. 51-60, jan.
1987.

5. NOTAS DE RODAPE

A numeracdo das notas de rodapé de referéncia é feita por algarismos arabicos,
devendo ter numeracdo Unica e consecutiva para cada capitulo ou parte, fonte 10.

N&o se inicia a numeracdo a cada pagina.
Utilizaremos como exemplo principal a referéncia de Silvio de Salvo Venosa:

a) a primeira citacdo de uma obra, em nota de rodapé, deve ter sua referéncia

completa:

1 VENOSA, Silvio de Salvo. Direito civil: responsabilidade civil. 6. ed. S&o Paulo: Atlas,
2006.v. 4.

As proximas citacBes da mesma obra podem ser referenciadas de forma abreviada,

utilizando as seguintes sessdes:

b) se for na mesma pagina e logo a sequir, fica assim:

1 VENOSA, Silvio de Salvo. Direito civil: responsabilidade civil. 6. ed. Sdo Paulo: Atlas,
2006. v. 4. p. 45.

2 Ibid., p. 46.
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€) a mesma citacdo, na mesma péagina mas ndo subsequente, fica:

1 VENOSA, Silvio de Salvo. Direito civil: responsabilidade civil. 6. ed. Sdo Paulo: Atlas,
2006.v.4. p. 45.

2 ALMEIDA, 1995, p. 110.

3 VENOSA, op. cit., p. 47.

d) a mesma citacdo, mas na proxima pagina, a primeira referencia-se completa,

como ja mostrado anteriormente e a da préxima pagina, fica assim:

2VENOSA, 2006, p. 54.

5.1 Abreviacoes

Idem — mesmo autor. Também usa-se: 1d.

Ibidem — na mesma obra — Ibid.

Opus citatum, opere citato — obra citada — op. cit.
Passim — aqui e ali, em diversas passagens — passim

Loco citato — no lugar citado — loc. Cit.

5.2 Expressao “apud”

A expressdo “apud” pode ser usada em nota de rodapé e também no texto.

No texto:

Segundo Silva (1983 apud ABREU, 1999, p. 3) diz ser [...]
Ou

“O viés organicista da burocracia estatal e o antiliberalismo da cultura politica de
1937, preservado de modo encapugado na Carta de 1946”. (VIANNA, 1986, apud
SEGATTO, 1995, p. 30).

No rodapé da pagina:

LEVANS, 1987 apud SAGE, 1992, p. 2-3.
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6. REFERENCIAS — ABNT NBR 6023

Esta norma estabelece os elementos a serem incluidos em referéncias.
Os elementos essenciais so:

Autor(es) = Sobrenome em maidsculo (virgula) nome (ponto)

Ex: SILVA, Antonio Pereira da.

Titulo = Titulo principal em negrito (ponto)

Ex: Filosofia.

Titulo e subtitulo = Titulo principal em negrito (dois pontos) e subtitulo mindsculo
e sem negrito (ponto)

Ex: Filosofando: introdugdo a filosofia.

Edicdo = NUmero da edigdo (ponto) 1 espaco ed (ponto)

Ex: 23.ed. ou 4.ed. ou 12 ed.

Atencéo, ndo coloca-se edi¢do quando for a primeira edicdo.
Imprensa = Local: editora, ano.

Ex: S8o Paulo: Atlas, 20009.

Explicacéo:

Local = Cidade de publicacéo do livro (dois pontos)

Ex: Sdo Paulo:

Editora = somente 0 nome principal da editora que publicou o livro (virgula) Ex:
Atlas,

Data de publicacdo = Ano que foi publicado aquela edicdo do livro (ponto) EX:
20009.

Exemplos de referéncias:

Livro (com 1 autor)

JESUS, Damasio de. Codigo de processo penal anotado. 23. ed. Sdo Paulo:
Saraiva, 20009.

Livro (com até 3 autores, menciona-se os trés, separados por ponto e virgula)

CULLEN JR., Laury; RUDRAN, Rudy; VALLADARES-PADUA, Claudio
(Orgs.). Métodos de estudos em biologia da conservagdo e manejo da vida
silvestre. Curitiba: UFPR, 2004.

Livro (com mais de 4 autores, menciona-se 0 primeiro seguido de et al, que

significa ‘e outros’)

JANEWAY JR., Charles et al. Imunobiologia: o sistema imune na satde e na
doenga. 5. ed. Porto Alegre (RS): Artmed, 2002.

Instituicdo como autor

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Catalogo de teses da Universidade de S&o
Paulo, 2002. Sao Paulo: USP, 2005.

Orgao superior ou Jurisdicio geogréfica
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BRASIL. Lei n° 7.498 de 25 de junho de 1986 - Lei do Exercicio de Enfermagem.
Diario Oficial da Unido, Brasilia, p. 9273-5, 26 jun.1986.

SAO PAULO. Secretaria da Agricultura do Estado de S&o Paulo. Departamento de

Zoologia. Manual de coleta e preparacao de animais terrestres e de dgua doce.
Séao Paulo: SAESP, 1967.

Autoria desconhecida (comega pelo titulo, primeira palavra em caixa alta)

Para Artigo:

UNIDADE de recuperagdo pos-anestésica: diagnosticos de enfermagem
fundamentados no modelo conceitual de Levine. Revista Eletrénica de
Enfermagem, v. 06, n. 03, fev., 2004.

Para Livro:

MANUAL de coleta de insetos. Rio de Janeiro: Revinter, 2007.

Artigo e/ou matéria de revista

TOURINHO NETO, F. C. Dano ambiental. Consulex, Brasilia, DF, ano 1, n. 1, p.
18-23, fev. 1997.

Artigo e/ou matéria de jornal

NAVES, P. Lagos andinos ddo banho de beleza. Folha de S&o Paulo, S&o Paulo,
28 jun. 1999. Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.

Em meio eletrdnico

SOUZA, A. C. Acaros no Estado de S&o Paulo. Disponivel em:
<http://www.hdt.fat.org.br/acaro/sp/>. Acesso em: 30 ago 2009.

Capitulo ou parte de uma obra com autor e titulo proprio

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.;
SCHMIDT, J. (Org.) Hist6ria dos jovens. Sdo Paulo: Companhia das Letras,
2006. p. 7-16.

Na lista de referéncias com mesmo autor subseguente:

SOUZA, Paulo de. A origem do universo. Rio de Janeiro: ABC, 2004.
Buraco negro. Séo Paulo: Atlas, 2005.

Duas ou mais Referéncias com mesmo autor, mesmo ano de publicacdo, porém
titulos diferentes. Distingue-se pela data acrescida de letra: a, b, c, etc.

COSTA, Antonio. A histéria do Parana. Sdo Paulo: Atlas, 2000a.
Vivendo em Sdo Paulo. Sdo Paulo: Atlas, 2000b.

Obs.: Na citacdo usa-se: (COSTA, 2000a) e (COSTA, 2000b)

Quando a referéncia ndo tem editora:

Usa-se: [s.n.] no lugar do nome da editora.
Ex: S&o Paulo: [s.n.], 2009.

Quando a referéncia ndo tem lugar de publicacéo:

Usa-se: [S.1.]

Ex: [S.1.]: Atlas, 2010.
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Quando a referéncia ndo tem ano de publicacdo, mas estima-se uma data: 7. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Usa-se:

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Normas ABNT sobre

[20007] data provavel documentago. Rio de Janeiro, [198_].

[2005] data certa, mas ndo tem indicada na obra

[200] década certa LAKATOS, Eva Maria e Marconi, Marina de Andrade. Fundamentos da

Metodologia Cientifica 62 edicdo — S&o Paulo: Atlas, 2007.
[199-?] década provavel

Ex: Sdo Paulo: Atlas, [200-].
PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO DE JANEIRO. Normas
para apresentacéo de teses e dissertagtes. Rio de Janeiro, Coordenacgdo Central
de P6s-Graduagdo e Pesquisa - PUC-/RJ.1980.

SEVERINO, Anténio Joaquim, Metodologia do Trabalho Cientifico. 222 Ed.

Revista e ampliada 72 reimpressao — Editora Afiliada.

THOMPSON, Augusto. Manual de orientagdo para o preparo de monografias.
Rio de Janeiro: Forense Universitaria, 1987.

TOBIAS, José Antonio. Como Fazer sua Pesquisa. 62 Ed. Atualizada. Editora
Ave Maria. Sdo Paulo 2004.
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